GOBIERNO AGRICULTURA,
GUATEMALA GANADERIA Y

MINISTERIO DE

ALIMENTACION

INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO No. 17-2023
MODIFICACION Y AMPLIACION M-1

Nombre: Chris Jeanmarie Gil Yol
Puesto: Encargada de Administracién y Personal
Reporta a: Coordinador Administrativo

Actividades a

: Sede Central / a Nivel Nacional
Realizar:

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JUNIO 2023, SEGUN
CONTRATO No. 17-2023, MODIFICACION Y AMPLIACION M-1, POR SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL FIDEICOMISO FONAGRO.

Apoyar a la Coordinacion Administrativa en la realizacion de actividades
administrativas, contables, financieras y de personal de la Unidad Administrativa del
Fideicomiso FONAGRO.

Se apoyd en la Unidad Administrativa en las diferentes actividades relacionadas con la
situacién administrativa, contable, financiera y de personal del FONAGRO al mes de
junio 2023, las cuales se desarrollaron en varias reuniones de trabajo juntamente con
Asesores de la Gerencia General y con las diferentes coordinaciones del Fideicomiso,
para la toma de decisién por parte de las autoridades superiores.

Elaborar mensualmente el reporte de la ejecucion presupuestaria de la Unidad
Operativa de FONAGRO.

Durante el presente mes, se elaboré el reporte de ejecucion presupuestaria, de la
Unidad Operativa del Fideicomiso FONAGRO, conforme a los gastos efectuados por
parte de la UDDAF de FONAGRO y al presupuesto aprobado por el Consejo Directivo
para funcionamiento.

Revisar que los reportes de Estados Financieros, recuperaciones, notas de débito y
créditos de los productos generados, y otros realizados por el Fiduciario se realicen
adecuada y correctamente.

Se revisé la informacién contenida en los Estados Financieros del Fideicomiso
proporcionados por el Banco BANRURAL correspondiente al del mes de mayo 2023
que envia el Banco y se trasladé a la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion, para
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ser enviados a las diferentes instancias que corresponden, en cumplimiento a la Ley
del Presupuesto vigente.

Se revisé el monto de los intereses generados, correspondientes al mes de mayo 2023
por parte del Banco y se trasladé la nota de crédito original a la UDDAF para ser
enviada al Ministerio de Finanzas Publicas.

Apoyar en la revision de los procesos administrativos, contables y financieros
desarrollados por la UDDAF de FONAGRO.

Se apoydé en generar y monitorear constantemente el reporte de Ejecucién
Presupuestaria del Fideicomiso FONAGRO, en el Sistema de Contabilidad Integrada,
para dar seguimiento al porcentaje de avance del registro (regularizacién) de los
gastos de funcionamiento y de los desembolsos de inversién que se otorgan a las
diferentes organizaciones, los cuales son operados por la UDDAF de FONAGRO.

Validar mensualmente el reporte de eficiencia de recuperaciones de la Cartera de
Créditos enviada por el Fiduciario y por la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacién -UTSE-, debiendo realizar el reporte de las recuperaciones de los créditos
y trasladar a la UDDAF de FONAGRO, para ser enviados al Ministerio de Finanzas
Publicas en cumplimiento de lo establecido en el Manual para la administracién de
fondos publicos en Fideicomisos.

Se validé el reporte de recuperaciones de la cartera de créditos del mes de mayo 2023
enviada por BANRURAL y por la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién de
FONAGRO.

Se valido el reporte de recuperacién de la cartera de créditos de mayo 2023 y se
traslado a la UDDAF de FONAGRO, para ser enviada al Ministerio de Finanzas Publicas,
de acuerdo con el procedimiento establecido en el Manual para la Administracién de
Fondos Publicos en Fideicomiso, Acuerdo Ministerial No. 25-2010 "A".

Encargado de registrar en el sistema los planes de viaje de las comisiones
programadas al interior del pais autorizadas por la Gerencia General de FONAGRO y
trasladar a la UDDAF para continuar con el tramite.

Se realizé el registro de los planes de viaje de las comisiones programadas al interior
del pais, autorizadas por la Gerencia de FONAGRO y se trasladaron a la UDDAF para la
entrega de los formularios y trdmite de cheque correspondiente a las personas
nombradas.

Realizar mensualmente el informe relacionado a las comisiones de campo realizadas
por el personal de FONAGRO.
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Se realizo el informe de comisiones efectuadas al interior del pais correspondiente al
mes de mayo 2023, del personal nombrado de la Unidad Operativa del Fideicomiso
FONAGRO, para dar cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Atender y dar respuesta a los requerimientos que realicen los entes fiscalizadores
del Estado y el MAGA, asi como proporcionar todo el apoyo que los mismos le
requieran dentro del campo administrativo, financiero, contable y presupuestario.

Se atendid a las solicitudes por parte de los diferentes entes fiscalizadores y se
prepard informacién y documentacién como corresponde.

Encargado de la recepcion, validacion y resguardo de los estados financieros y demas
documentacion relacionada al Fideicomiso FONAGRO que envia el Fiduciario.

Se recibieron los Estados Financieros, Reporte de Fondos No Reembolsables, Reporte
de Eficiencia de Recuperaciones, Notas de Crédito y Débito y la certificacion de
intereses del mes de mayo 2023, enviados por BANRURAL y se archivaron para ser
resguardados y consultarlos cuando se necesite.

Gestionar ante el Fiduciario y otras Instituciones Estatales el envio de informaciéon y
documentacidn afin al Fideicomiso.

Se gestiono la recepcién de los Estados Financieros, Reporte de Fondos No

Reembolsables, Reporte de Eficiencia de Recuperaciones, Notas de Crédito y Débito
y la certificacién de intereses del mes de mayo 2023.

Encargado de la elaboracién de los contratos de Servicios requeridos por el
Fideicomiso FONAGRO.

Durante el presente se elaboraron contratos a personal de nuevo ingreso por
Servicios Técnicos y Profesionales.

Apoyar en la realizacion de los cdlculos para el pago de prestaciones laborales y otras
bonificaciones que FONAGRO otorga al personal contratado.

Se estd a la espera de instrucciones para el tramite correspondiente.
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13. Otras actividades encomendadas por el Coordinador de la Unidad Administrativa y/o
la Gerencia General.

Se procedi6 a la revision de informes de actividades y facturas
correspondientes al mes de junio 2023 del personal que pertenece a la Unidad
Administrativa.

Se recibieron y revisaron informes de actividades y facturas del personal de
Fideicomiso FONAGRO, para luego ser trasladados a donde corresponden

Se remitid a la Unidad de Informacién Publica del Fideicomiso FONAGRO, la
informacién correspondiente al presente mes.

Se traslado informacién a la Unidad de Asesoria Juridica requerida a la Unidad.

Se participé en reuniones con el Coordinador Administrativo para tratar temas
de importancia para el buen desarrollo de actividades del personal de la
Unidad Administrativa.

Se atendid las diferentes solicitudes de informacién requerida, tanto por la
Coordinaciéon Administrativa y las distintas Unidades del Fideicomiso y la
Gerencia General.

Se dio respuesta y se conformd la informacién en relacién con el
requerimiento por parte de la Unidad de Comunicacién Social e informacién
Publica del MAGA.

Se tramito con la Afianzadora el cdlculo para el pago correspondiente en
relacion con el porcentaje sobre el monto total de los contratos para el
personal del Fideicomiso FONAGRO.

Se dio seguimiento al calendario de actividades para el ordenamiento de las
bodegas donde se resguarda documentacion de las distintas unidades de
FONAGRO y se apoyé en el proceso.
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